
PLAN DE ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR 

 

Programa:  Tecnólogo Gestión Integrada de la Calidad, Medio Ambiente, Seguridad y Salud Ocupacional GICMASSO. 

Periodo:  septiembre 01 al 30 de 2020. 

Ficha:    1907371 

Instructor líder:  Jose Jimmy Molina Tafur. 

Instructores  

responsables: Jose Jimmy Molina Tafur, José Dimas Velasco Herrera, Marcela Cuadros, Carolina Castañeda, Yuli Paola Horta, Daniel Pino, David Rojas 

Arbeláez.. 

 

Instructor 
responsable 

Resultado de Aprendizaje Actividad Día de 
ejecución de 
la actividad 

Material para desarrollar la 
actividad 

Entregable con 
fecha 

Medio de 
comunicación 

JOSE JIMMY 
MOLINA TAFUR  

(GESTIÓN 
AMBIENTAL) 

Construir la 
documentación del 
sistema de gestión, bajo los 
lineamientos de la 
organización y normas 
vigentes. 

Proponer  la información 
documentada requerida por la 
organización, de acuerdo con 
los requerimientos  de la 
norma NTC ISO 14001:2015. 

01/09/2020 a   
30/09/2020. 

 

*Entrega matriz de Requisitos 
legales Ambientales MIRLAS, 
Matriz Roles y Responsabilidades 
y Plan de Implementación SGA de 
la empresa proyecto. 

*Elaboración de Información 
documentada del Sistema de 
Gestión Ambiental SGA según la 
NTC ISO 14001:2015 de la 
empresa proyecto. 

Documentos de apoyo: NTC ISO 
14001: 2015, NTC ISO 14004: 
2016, GTC ISO TR 10013: 2002. 
Documentos de apoyo para 
política, objetivos, metas e 
indicadores ambientales; 
procedimientos, instructivos, 
controles operacionales y 
Programas ambientales. 

 
16/09/2020 
 
 
 
 
Avances: 21, 22, 
23, 28, 29, 
30/09/2020. 

 

Plataforma 
Territorium. 

Chat / Hangouts 
correo misena. 

Hangouts meet. 

WhatsApp. 



JULIAN ORTEGA 
PAREDES 

(GESTIÓN DE 
CALIDAD) 

Caracterizar los procesos 

de acuerdo con los 

lineamientos de la 

organización. 

Planificar la 

implementación del sig, 

teniendo en cuenta el ciclo 

phva y los resultados del 

diagnóstico. 

Realizar  Matriz de roles, 
responsabilidad y autoridad 
del sistema de gestión. 

Plan para la estructuración del 
Sistema integrado de gestión, 
con base en las normas NTC 
ISO 9001:2015. 

01/09/2020 a   
30/09/2020. 

 

Material  y lineamientos para  Plan 
para la estructuración del Sistema 
integrado de gestión y  matriz de 
roles  y responsabilidades  

Secciones virtuales para 
seguimiento de la actividad. 

Martes 01,0 8, 15, 
22 y 29. viernes 
04, 11, 18 y 
25/09/2020 

One drive - correo 
electrónico Y 
Video Conferencia 
Hangouts Meet, 
Classroom 

JOSE DIMAS 
VELASCO 

HERRERA – 
CAROLINA 

CASTAÑEDA 
BRAVO 

(GESTIÓN 

SEGURIDAD Y 

SALUD EN EL 

TRABAJO) 

Construir la 
documentación del 
sistema de gestión, bajo los 
lineamientos de la 
organización y normas 
vigentes. 

Proponer  la información 

documentada requerida por la 

organización, de acuerdo con 

los requerimientos  de las 

normas NTC ISO 9001:2015, 

NTC ISO 14001:2015 y NTC ISO 

45001:2018. 

 

01/09/2020 a   
30/09/2020. 

 

En la carpeta Material de Apoyo 

encontrara los archivos necesarios 

para el desarrollo  de la actividad 

de aprendizaje 

 

Diapositivas de apoyo. 

  

Plataforma Territorium 

30/09/2020 
 

Avances: 05, 12, 
19, 26/09/2020 

 
Video 

Conferencias del 
01 al 30/09/2020, 

en la jornada 
asignada para la 

formación los 
lunes 6:00 a 9:00 
y viernes de 9:00 

a 12:00 

Correo 

electrónico,  

 

WhatsApp 

  

Hangouts meet. 

MARCELA 
CUADROS 
GESTIÓN 

SISTEMAS  DE 
CALIDAD 

Caracterizar los procesos 
de acuerdo con los 
lineamientos de la 
organización 

 

Elaborar Caracterización de 

procesos de  empresa pyme. 

01/09/2020 a   
30/09/2020. 

 

Taller de compresión de la 

caracterización. 

caracterización de los procesos de 

la pyme proyecto. 

 

Sesiones por video conferencia 

para brindar orientación al 

aprendiz. 

30/09/2020 
 

One drive - correo 

electrónico Y 

Video Conferencia 

Hangouts Meet. 

Territorium 

YULI PAOLA 
HORTA 

(ESTADISTICA) 

Analizar los resultados del 
seguimiento y medición de 
los sistemas de gestión 
integrado, teniendo en 

Desarrolle Taller Herramientas 

Estadísticas para La Calidad 

sobre: 

01/09/2020 

a   30/09/2020

. 

Documentos de apoyo: 
Diapositivas de apoyo, 
Documentos guía, Videos 
asociados a la actividad 

Video conferencia 

02, 9, 16, 26 y 

30/09/2020 

  

Correo 
electrónico, One 
Drive, WhatsApp y 
Meet Hangouts 



cuenta las herramientas 
estadísticas. 

*Diagrama de flujo  

*Tipos de Muestreo 

*Encuesta. 

  Entregable: 
30/09/2020  

DANIEL PINO 
(TIC) 

Gestionar la información 
de acuerdo con los 
procedimientos 
establecidos y con las 
tecnologías de la 
información y la 
comunicación disponibles. 

Por medio de sesión virtual a 

través de la herramienta Cisco 

Webex Meeting, se realizará la 

inducción al curso de TICS, 

exponiendo los conceptos 

generales del curso, las 

herramientas a usar y la 

metodología de desarrollo del 

curso. Posteriormente, se 

expondrá la actividad de 

WORD que debe ser 

desarrollada y cargada dentro 

del DRIVE creado para el curso 

como evidencia del trabajo 

realizado por el aprendiz. El 

documento “EJERCICIO No. 0 - 

Investigación TICS.docx” 

contiene una investigación de 

8 preguntas las cuales deben 

ser resueltas por el aprendiz 

haciendo uso de un Navegador 

(pc o teléfono móvil) y de su 

análisis y comprensión de 

lectura. 

 

Sesión virtual donde se 

explicará el uso de los 

controles principales de la 

herramienta WORD, el 

documento “Ejercicio No 1 – 

Word” contiene un ejercicio 

donde el aprendiz guiado por 

el instructor deberá construir 

01/09/2020 a   

30/09/2020 

“EJERCICIO No. 0 - Investigación 

TICS.docx” 

Software: Webex Meet, Skype, 

Word, Screencast. 

 

Documentos: “Ejercicio No 1 – 

Word”. “Ejercicio No 2 – Los 

planetas” y “Ejercicio No 4 – 

Tablas” 

Software: WebEx Meet, Skype, 

Word, Screencast. 

 

Software: Google meet, Drive 

Google, Word, Screencast. 

Documentos: Ejercicio No. 5 – 

Normas APA.docx. 

 

Software: Google meet, Drive 

Google, Excel, Screencast. 

Documentos: Ejercicios Excel 

Parte 1.pdf 

10/09/2020 

 

 

 

 

17/09/2020 

 

 

 

24/09/2020 

 

 

 

 

01/10/2020 

 

 

 

 

Carpeta en DRIVE, 
cada aprendiz 
debe cargar en su 
carpeta la 
actividad 
realizada en el 
grupo. 



un documento con las 

especificaciones solicitadas. 

Posteriormente, se presentan 

los documentos “Ejercicio No 2 

– Los planetas” y “Ejercicio No 

4 – Tablas” para que el 

aprendiz, realice las 

actividades propuestas en 

tales documentos y  cargue las 

evidencias del trabajo 

desarrollado en el DRIVE. 

 

Sesión de trabajo para abordar 

el tema de las Normas APA 

para la presentación de 

informes técnicos mediante el 

uso y manejo de la 

herramienta ofimática WORD, 

para ello se hará uso del 

Documento: Ejercicio No. 5 – 

Normas APA.docx el cual 

contiene los elementos 

necesarios para la 

configuración de un 

documento técnico. 

DAVID ROJAS 
ARBELAEZ 
(INGLÉS) 

  
 

  
 

                                                                                                                                                                                                                                                                           


